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Projektleiter:in für Lehr- und Lernmaterial 
(all genders)  
20 - 25 h/Woche – Dienstort: Wien   

Du brennst für Innovation und lebensnahen Unterricht? Du arbeitest gerne mit Texten und übernimmst 
Projekte selbstständig? Dann bist du bei uns richtig.  

Wir wollen junge Menschen durch grundlegende Wirtschafts-, Finanz- und Zukunftskompetenzen auf ein 
selbstbestimmtes Leben vorbereiten. Um dies zu ermöglichen, arbeiten wir mit Schulen, Lehrkräften und 
Bildungsexpert:innen und entwickeln spezifische Angebote für einen praxisorientierten Unterricht. Wir sind ein 
kleines, wirkungsvolles Team und suchen eine:n Projektleiter:in und Autor:in für den Bereich Lehr- und 
Lernmaterial. 

 

AUFGABEN UND TÄTIGKEITEN 

 Projektleitung des Bereiches Lehr- und Lernmaterialien (Überarbeitung bestehender Lehr- und 
Lernmaterialien für die Veröffentlichung; Entwicklung und Umsetzung neuer Lehr- und 
Lernmaterialien für die Sekundarstufe 1) 

 Durchführung von Lektorats- und Korrektoratstätigkeiten 
 Unterstützung beim Content-Management der Plattform wirtschaft-erleben.at 
 Budgetplanung und Abrechnung 
 Erstellung von innovativen Lehr- und Lernmaterialien für 10- bis 14-jährige Schüler:innen 
 Recherche, Analyse und didaktische Aufbereitung von wirtschaftsrelevanten Themen (für die 

Sekundarstufe I) 
 Kommunikation mit externen Dienstleister:innen 
 Planung, Organisation und Durchführung von Webinaren im Bereich Lehr- und Lernmaterial 
 Weiterentwicklung der (medien)didaktischen Formate der Stiftung 
 Eigenständiges Vor- und Nachbereiten von diversen Unterlagen (z. B. Protokolle, Präsentationen) 

 

PROFIL (AUSBILDUNG, QUALIFIKATION UND KENNTNISSE) 

 Leidenschaft für wirtschaftliche Bildung, Bildungsmaterialien und Bildungsinnovation 
 Mindestens 5 Jahre einschlägiger Berufserfahrung im Projektmanagement (Wirtschaft, 

Agenturarbeit, Eventmanagement) oder im schulischen Bereich 
 Erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium im Bereich Wirtschaft (z. B. Wirtschaftspädagogik, 

VWL, BWL, Lehramt Geographie und Wirtschaftskunde, …) von Vorteil 
 Didaktische Expertise 
 Erfahrungen mit der Zielgruppe (10- bis 14-Jährige) und mit dem Erstellen von Texten 
 Hervorragende Deutschkenntnisse, insbesondere eine exzellente Grammatik und Rechtschreibung 
 Selbständiges, genaues und eigenverantwortliches Arbeiten 
 Freude an Organisation, Administration und interner sowie externer Kommunikation 
 Hohes Maß an Selbstorganisation, systemisches Arbeiten 
 Sehr gute Kenntnisse von MS-Office Anwendungen (Word, Excel, Power Point)  
 Einsatz- und Lernbereitschaft, Teamgeist, Flexibilität 
 Erfahrung und Kenntnisse in Design/Grafik von Vorteil 
 Kenntnisse über Didaktik zur Sprachsensibilität von Vorteil 
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WIR BIETEN  

 Mitarbeit in einer innovativen Bildungsstiftung 
 Gemeinsames Gestalten in einem engagierten und inspirierten Team 
 Eine spannende abwechslungsreiche Tätigkeit 
 Flexibilität bei der Arbeitszeit 
 Gehalt von 3.800 EUR (brutto, 14x/Jahr) für 40 h 
 Startzeitpunkt: ab August 2025; befristet auf 1 Jahr 

Du brennst für guten Unterricht und innovative Lehr- und Lernmaterialien? Dann freuen wir uns über die 
Zusendung eines aktuellen Lebenslaufs, eines selbst entwickelten Unterrichtsmaterials sowie eines 
Motivationsschreibens oder eines Videos (max. 2 Minuten) an office@stiftung-wirtschaftsbildung.at. 


